Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft.
5000 Szolnok, Tancsics Mihaly utca 20.

FELJEGYZES

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének tovabba a kotelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatal rendjének szabalyzatat megismertem, a Szolnoki
Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft. véaltozatlan eléadomiivészeti feladatellatasara vonatkozdan
jelenleg hatalyos szabélyzat modositasat nem talalom sziikségesnek, tovabbra is hatalyban
tartom.

Szolnok, 2021. julius 20.

A

Barabas Botond Levente'
igyvezetd /-



Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft.
5000 Szolnok, Tancsics Mihaly utca 20.

FELJEGYZES

A koézérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének tovabba a kotelezoen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatal rendjének szabalyzatat megismertem, a Szolnoki
Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft. valtozatlan eléadomiivészeti feladatellatasara vonatkozdan
jelenleg hatdlyos szabalyzat modositasat nem taldlom sziikségesnek, tovabbra is hatdlyban
tartom.

Szolnok, 2021. julius 20. 4

Barabas Botond Levente
ligyvezetod



SZOLNOKI SZIGLIGETI SZINHAZ NONPROFIT KFT.

A K(’)ZERDE;{I”J ADATOK MEGI’SMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,

TOVABBA

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALA RENDJENEK

SZABALYZATA

Hatalyba 1épés id6pontja: 2015. aprilis 01.

Szolnok, 2015. 4prilis 15.

Jovahagyta:

Balazs Péter
ligyvezetd igazgatd



Tartalomjegyzék

1. A SZADALYZAt CELIA ...evovviinieie et e 3
2. A szabAlyZat MalAIYE v vmmessmrmmsrsssmosyasss s s o R TS SR SN 3
I L L Ly Iy ——————— 3
4. A kbzérdekli adatok megismeréscnck Altalanos szabalyal ...ccimwammmmmssmsmmmssmssnmvsmmosons 4

5. A kozérdekli adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény

(oAb bl alc DA TOCIIN ) B TTT0 T 50 uuansustys i meysssess sy s s od s s o0 S s S SRR A SO ATE AR89 4
Sl A 0 Ty BRI T SAT cussvwmvs s svssueveevonsoussmms sy msss i sy sy 5 A A R 4
5.2. Az igény benytjtasanak helye €s moOdja........cccociviviiiiiiiiiiiiiini 5

5.2.1. SzObeli igények bEnYUJIASA ......o.vvvvmierinciciiimi s 5
522, Ira el el DO U T a0 i e s s o 5 0 N S A A A AN 5
5.3. A benytjtott igényel teljesitéss; umusammsmmannnusmsssmosmmiras e 5

6. Adatvedelmi €IOTTASOK .....oiiiiiiiiiiite ettt e 6

7: & kiizérdekli adatok kizzdtetelenele 1endie «cvnammmssmmmsmmsrmmmmer o s s s 7

B, BIEIORIBIELL. .oeommsmmmmenssmansneminiiii s e e T 7
O (11 L P RS ARULN NPT I— 8
O 0 o1 9
3. 82 MEIIEKIET. ...ttt et b et st 14



Az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CX11. térvény
30. § (6) bekezdés alapjan a Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft-nél a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiak szerint keriil meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét, tovabba
biztositsa a Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft. altal kezelt adatok vonatkozasiban az
adatvédelem és adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozza a jogosulatlan
hozzaférést, valamint azok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat feriileti hatalya kiterjed a Szolnoki Szigligeti Szinhdz Nonprofit Kft. (tovabbiakban:
Kft.) valamennyi szervezeti egységére, ahol személyes, kiilonleges vagy kdzérdekii adatot kezelnek.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Kft. valamennyi szervezeti egységének munkatarara,
valamint a Kft.vel szerz6déses (megbizasi, vallalkozoi) kapesolatban all6 munkatéarsara.

Targyi hatalyat tekintve a szabalyzat hatalya kiterjed a Kft. szervezeti egységeinél nyilvéntartott
valamennyi személyes, kiilonleges €s kozérdekli adatra, a velilk végzett adatkezelési miiveletek
teljes korére keletkezésiik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétél, valamint megjelenési
formajuktdl fiiggetleniil.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabélyzat alkalmazésa sorén:
érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy:
személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacido vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatél, onallo vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat;

kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - ondlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
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meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és
végrehajtja. vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a miuveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;
adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozéval, vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo muveleteket végeznek;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktuséban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kozzéteendo
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikédése soran ez az adat keletkezett;

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft. tigyvezetd igazgatdjanak lehetévé kell tennie, hogy a
Kft. kezelésében 1évo kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL
torvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXIL toérvény 26-27. §-
a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdek, valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant:
e szoban,
o {rasban vagy
e elektronikus uton barki igényt nyujthat be.!

12011. évi CXII. tv. 28.§ (1)
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A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtasinak helye és méodja
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

a.) személyesen: a Szolnoki Szigligeti Szinhdz Nonprofit Kft. (5000 Szolnok, Tancsics
Mihaly utca 20.) titkarsagan hétfotol péntekig 8:00-15:30-ig;

b.) telefonon a kovetkez6 telefonszamokon: +36-56-342-633
5.2.2. irasbeli igények benyujtsisa

a. ) személyesen: a Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft. (5000 Szolnok, Tancsics
Mihaly utca 20.) titkarsagan benyujtva;

b. ) postai uton: a Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft.
5000 Szolnok, Tancsics Mihaly utca 20. vagy

5000 Szolnok, Pf.: 61.

cimek egyikére cimzett levélben;

c.) elektronikus nton: a szigligetigh@chello.hu e-mail cimre kiildétt levélben;
d.) faxon: a +36-56-426-202 fax-szamon.

Az igényl6 kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozoé irdasbeli
igényét benyujthatja:

az altala irt igénylési formaban, vagy

a Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft. altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon.
(1. sz. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

(1) A kozérdekt adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérsl az
ligyvezetd igazgatd, vagy az altala megbizott személy gondoskodik.

(2) A szdban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

e azigénylo6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd, vagy az igényelt adat a Szolnoki
Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft. honlapjan (A www.szigligeti-szinhaz.hu) vagy mas mddon
jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,

e az igényelt adat a Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft. munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetoségére vonatkozik,

e az igény a Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft. eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 éltalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatdé meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irdsban
kertl sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az ligyvezetd igazgatdhoz, vagy az altala megbizott személyhez
kell kapcsolni.




(3) Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s — amennyiben ezt az adatot kezeld kodzfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé dltal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban a
Kft. nyilvanossagra hozta, az igény teljesithet$ az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével
is.

(4) A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra
jutast kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozdssal, hogy annak kézértheté formaban nem
lehet eleget tenni.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjan megilleto jogorvoslati lehetségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irasban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzoltek — elektronikus levélben értesiteni kell
az igénylot. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igénylot arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése
miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezel® Szinhaz
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése €s a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése az ligyvezetd igazgato,
vagy az altala megbizott személy feladatat képezi.

(6) A kozérdekli adat, kozérdekbodl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatéd meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal értett
mas nyelven fogalmazza meg.

(7) Az adatokat tartalmazo dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényld madsolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazd dokumentumot taroljak.

(8) Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelent6s
terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kévetd 15 napon
beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a madsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii, tovabba az adatigénylés teljesitésének a maésolatkészitést nem igénylod
lehetoségeirol az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(9) Ha a kozérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(10) A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az ligyvezetd igazgatd jogosult.

6. Adatvédelmi eloirasok

(1) A Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Kft. &ltal kozzétett adatok megismerését
regisztracidhoz, személyazonosito adatok kozléséhez nem lehet kitni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul torélni kell.




(2) Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését kvetden az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torolni kell.

(3) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelenté nyomtatvanyan (/.
melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és
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(4) A Kft., mint kozfeladatot ellaté gazdasagi tarsasiag 100%-os Onkormanyzati tulajdonban van,
ezért az irataiba valéo  betekintés  kizardlag SZMIV  polgarmesterének/jegyzdjének
felhatalmazd/megbizo levele alapjan, a Kft. megbizott alkalmazottjanak jelenlétében teljesitheto.
Adatgyiijtés a Kit. irataibol csak €s kizardlag SZMIV jegyzéjének engedélyével, polgarmesteri
engedéllyel torténhet.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

(1) A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd ligyekben — igy kiilondsen az allami és
Oonkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozoan — koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

(2) Az informacidos onrendelkezesi jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2001. évi CXII.
torvény (tv.) alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté maddon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas ¢és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetové
tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

(3) A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellatd szerv, a
Szolnoki Szigligeti Szinhdz Nonprofit Kft. sajat honlapjan (www.szigligeti-szinhaz.hu) ha a térvény
masként nem rendelkezik a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

(4) A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabdlyzatunk 2. mellékletét
képezi.

(5) A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv., vagy mas
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatok el. A Kft. megszinése esetén a
kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

(6) A www.szigligeti-szinhaz.hu oldalon elérhetd koézérdekii adatok listajat, azok kezelését a
szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

8. Mellékletek




1. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-ba tett X jellel kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdekii adatokat:
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni;
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek;
O csak masolat formajaban igénylem és a masolat:
O papir alapu legyen,
O szamitogépes adathordozo legyen,
O CD/DVD legyen,
O PenDrive legyen (kérelmezd 4ltal biztositott)
O elektronikus levél legyen
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozé esetén)
O személyesen kivanom atvenni,
O postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Az adatkérés idépontja:
b) Az adatkdzlés idopontja:
c¢) Az adat elokészitd megnevezése:
d) A felmeriilt koltség Osszege:
¢) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
Név:
Levelezési cim:
Telefonszam:
E-mai lcim:




2. sz. melléklet
a 2011. évi CXIL. térvény szerint

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdirzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai | A véltozasokat i G
, ; ! ; S g Az el6z6 allapot
1. | cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime, kovetden N B
S S i i torlendo
honlapja, ligyfélszolgélatanak elérhetségei azonnal
5 A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti \l/:jl‘\[f?efgxkat Az eldzo allapot
© | egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai azonnal torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti | A valtozasokat 5
; : wp ¢ o Az el6zé allapot
3. | egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és kévetden = i
; : iy torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime) azonnal
A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati vezeté neve, | A valtozasokat i 30
g ’ ; ; o e Az el6zo allapot
4. | elérhetdsége (telefon- €s telefaxszama, elektronikus levélcime) kovetden térlends
és az tigyfélfogadasi rend azonnal
o ; . st . ; " A valtozasok o
Testiileti szerv esetén a testiilet [étszama, Ssszetétele, tagjainak | Lozaso a Az eldzd allapot
5. . o kdvetden " g
neve, beosztasa, elérhetdsége torlendd
azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete va . . e gt o
. 1 s il gyelete VABY | A valtozasokat | Az el6zd allapot 1
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé mas i o s :
6. i : v ; ; kévetden évig archivumban
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban .
. . azonnal tartasaval
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikodd gazdalkodé szervezet neve, székhelye, | A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1
7. | elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden évig archivumban
levélcime), tevékenységi kore, képviselojének neve, a azonnal tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, | A valtozasokat | Az el6zd éllapot 1
8. | székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetden évig archivumban
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai azonnal tartsaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
9. | megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési kovetben évig archivumban
szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége, azonnal tartasaval
miikddési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
10. | szerkesztdség €s kiadd neve €s cime. valamint a fOszerkeszto kovetden évig archivumban
neve azonnal tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gvakorld szervnek
az 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az eldzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval




II. Tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és T
; e v ; 5 i s Az el6z0 allapot
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozd alapvetd | A valtozasokat 1 évi
Jjogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a kovetden archivu n%ban
szervezeti és mikddési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi azonnal -

¢s adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szfvege

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a fovarosi és megyei

A valtozasokat

Az el6z0 allapot

kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, kovetden térlenda
tevékenységérdl sz0lo tajekoztatd magyar és angol nyelven azonnal oriendo
Az el6zb allapot
A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatai Negyedévente ],ewg
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, Onkormanyzati, és egyéb hatosagi ligyekben
tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezese, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat benytjtasanak modja
(helye, ideje), Ugyfélfogadds ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek intézését segitd
atmutatok, az Ulgymenetre vonatkozd tdjékoztatas és az
tigyintézéshez hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idopontfoglalas,
az ligytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas
az igyfelet megilletd jogokrdl és az iigyfelet terheld
kotelezettsegekrol

A valtozasokat
kdvetden
azonnal

Az eldzo éllapot
térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyGjtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az eldzo allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,

A valtozasokat

Az eldzd allapot

kérdéives adatfelvétel esetén a kitSltendd keérdoiv), az . 1 évig
: i ; A o ; kovetden ;

adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e ] archivumban
torvény szerinti azonositoé adatai; a kozfeladatot ellatod szerv altal tartasaval
— alaptevékenysége keretében — gylijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, e elcljzc;iallapot
témdaja, a hozzaférés maddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a | Negyedévente Ve

rtd o e i g archivumban
koltségtérités mértéke T

tartasaval

10




A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
allampolgari  kozremiikddés (véleményezés) madja,

Az el6zo allapot

3 eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, A valtozasokat 1 évig
" | tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzOkonyvei, kévetden azonnal archivumban
illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, tartasaval
ha ezt jogszabaly nem korlatozza
A tdrvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és 1;2; dee[}ie?ézzo Az el6z0 allapot
kapcsoléddo dokumentumok; a helyi onkormanyzat | ., " _— 1 évig
g képviseld I o g o o ke hidnyaban a benyujtas ;
épviseld—testiiletének  nyilvanos  {ilésére  benyujtott | ", i e archivumban
R oW ik idopontjat kdvetden -
eloterjesztések a benyujtas idépontjatol tartasaval
azonnal
A kb o g e ; ; Legalabb 1 évig
ozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, .
10. |, . . Folyamatosan archivumban
kdzlemények -
tartasaval
Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai 1 évig
11. -y G g ; Folyamatosan ;
eirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel .A lzlsgalatr‘ol qulo, az eloz’o a Hapot
" w g D jelentés megismerését | évig
12. | kapcsolatos  vizsgalatok,  ellenérzések  nyilvanos g 7l ;
megallapitasai kovetéen archivumban
haladéktalanul tartasaval
A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, N
g o n . : . Az eldz6 allapot
13. | elérhetbsége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi Negyedévente trlendd
felelds, vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy
neve
A kozfeladatot ellatdo szerv tevékenységére vonatkozo Aiktead ?llapOt
: X . Ea s L. . I évig
14. | jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente .
R S archivumban
idobeli valtozasuk i
tartasaval
Az eldzo allapot
A kozérdekll adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai ; 1 évig
15. iy R : Negyedévente ,
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai archivumban
tartasaval
Azon  kozérdekii adatok  hasznositasara  iranyuld Az elfzé?jiallapo
36. | szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv Negyedévente VI8
az egyik szerz6do fél v
tartasaval
- o £ e G . Az eldzo allapot
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd kozérdekii S S
c1co s fro C itets A valtozasokat 1 évig
17. | adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozoé altalanos . m ,
i g s ¥ kovetden azonnal archivumban
szerzOdési feltételek 5 s
tartasaval
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi A valtozasokat Az el6zd allapot
" | kdzzétételi lista kovetben azonnal torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo, a kozadatok Az el6zo allapot
19 ujrahasznositasarél szolo torvény szerinti ujrahasznositas | A valtozast kvetd 15 1 évig
" | céljara  elérheté kozadatok listdja, valamint azok napon beliil archivumban
rendelkezésre all6 formatuma tartasaval
{% 9 sor szerinti kf)z?d‘atok quahasznosnasara vongtkozo A valtozast kovets 15 | Azelozd sllapet
20. | altalanos szerzbdési feltételek elektronikusan . s i
- napon beliil torlendd
szerkesztheto véltozata
e =
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A 19. sor szerinti kozadatok ujrahasznositas céljabol torténd “A\f’altozast A,Z ——
21. ; £p g A ‘ ; kévetd 15 napon allapot
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak altalanos jegyzéke 2 - .
beliil torlendd
o o~ pg E R e S oz s : A valtozast Az el6zb
A kozadatok ujrahasznositasarol szold torvény szerinti jogorvoslati | ..~ ;
22, | . kovetd 15 napon allapot
tajekoztatas . - .
beliil torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szold torvény szerint kotott kizarolagos jogot A valtozast Az el6z6
23. | biztosité megallapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése, a | kovetd 15 napon allapot
kizarélagossag idotartamanak, targyanak, valamint a megéllapodas beliil torlendd
egyéb lényeges elemeinek megjellése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok , , .
- i S o RE g . Pty A véltozasokat | Az el6zd
ujrahasznositasarél sz6l6 torvény szerinta kulturalis kézadatok " ;
24, T o 5 , - e e " . kovetd 15 allapot
digitalizaldsara kizarolagos jogot biztositd megallapodasok o % i
= napon beliil torlendo
szovege
A kozadatok ujrahasznositdsarol szold torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzédés vagy mas kotelezd erdvel bird o
e . B Az eldzd
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatd | A valtozasokat .
. . . i piars . . en allapot
25. | hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol rendelkezésre kovetd 15 . =
. o 10 o i gt o ec .. torlendo
bocsathato kozadat gyiijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval | napon beliil
¢s terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd szerv
részére
I1I. Gazdilkodasi adatok
Adat Frissités Megoérzés
A: k?zfeladatqt ellatd s’zerv fves koltsegfvetese, "sza}nwtelll " A kiszzitételt kivetd
1. | torvény szerint beszamoldja vagy éves Kkoltségvetés |, .. ¢ s
; % kovetden azonnal 10 évig
beszamoloja
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara A kiilén
és személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve jogszabalyban

Osszesitve a vezetOk és vezetd tisztségviselok illetménye, meghatarozott ideig,

. o ; 7 o A g i Negyedévente b 5

2 munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése, &y de legalabb 1 évig
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja és archivumban
mértéke Gsszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv  altal nyGjtott, az
allamhaztartasrél  sz6l6  torvény szerinti  koltségvetési A dontés
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas : Ty sz

iy .. . il ; : meghozatalat A kozzetételt kdvetd
3. | céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi program K6vetd Sk

megvalositasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

hatvanadik napig

Az allamhaztartdas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhéztartashoz tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillio forintot elérd vagy azt meghaladé

S e ; Py gl s A dontés
értékli arubeszerzésre, ¢épitési beruhdzasra, szolgaltatas : G f o
. Lt s e meghozatalat A kozzétételt kbvetd
4. | megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, . u L .
kdvetd 5 évig

vagyon vagy vagyoni értékii jog 4tadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotodtt szerzodés esetében annak

hatvanadik napig

e e e T e e e e e e i S et e e e e S e i
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Adat Frissités Megdrzés
szerzOdés esetében annak iddtartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével.
A szerzO0dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az iddszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idotartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitisakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzddo féllel kotott azonos targyl szerzoédések
értékét egybe kell szdmitani.
A kiilén
it ats e ; i jogszabalyban
A koncesszidrdl sz6lo torvényben meghatarozott nyilvanos 19852 ey cin
SR en By v . et s . meghatarozott ideig,
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol | Negyedévente . L
. : B R ; de legalabb 1 évig
készitett emlékeztetok, palydzat eredménye) ;
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara  (igy kiillonGsen egyesiilet tdmogatasara, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai ¢és munkavallaloi  érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai . meghatarozott ideig,
i i e : s .. |  Negyedévente ) L
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd de legalabb 1 évig
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott archivumban
feladatokkal osszefliggd kifizetésre) forditott, &tmillié tartasaval
forintot meghalad¢ kifizetések
Az Eurdpai Uni6é tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések : Legale,tbb Lvig
i ; i Negyedévente archivumban
leirdsa, az azokra vonatkozo szerzddések -
tartasaval
- W G 5.z ; i ; Legalabb 1 évi
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ; ga ?bb &
Negyedévente archivumban

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

A koézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem,

hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Zentai Zoltanné Gazdasagi 2015.04.15.
. " 72 fen)
osztalyvezeto Lo e
Somogyiné Borhi Gizella Kulturalis szervezo, 2015.04.15.
irodavezetd DM Sypycdbnt-
Vamos Laszloné Gazdasagi titkar 2015.04.15. Ue )
AN gy
Farkas Irén Miivészeti titkar 2015.04.15. -
"/lJ 3 )cf, )‘_T(.’lk/k
Barabas Nora Kulturalis szervezé 2015.04.15.
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Megismerési nyilatkozat

A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo keérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

fi. K

Kantor Andrea Gazdasagi vezetd 2017.10.02.




